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Trockener Papierkram und langweilige Amtsstuben? Sicher nicht bei uns!

Die Gemeinde Hittnau im schénen Ziircher Oberland ist eine moderne, pragmatische Arbeitgeberin. Mit rund 4000
Einwohnenden und einem dynamischen Team von rund 25 Mitarbeitenden bieten wir dir eine Ausbildung, die alles
andere als eintdnig ist. Hier bist du von Tag eins an mitten im Geschehen, Gbernimmst echte Verantwortung und
pragst das Dorfleben aktiv mit.

Deine Entdeckungsreise durch unsere Abteilungen

In deinen drei Lehrjahren wechselst du regelmassig den Fokus und lernst die Verwaltung aus jeder Perspektive
kennen:

= Einwohnerkontrolle: Die Visitenkarte der Gemeinde. Du bist die erste Anlaufstelle fiir unsere Bevdlkerung,
stellst Ausweise aus und meisterst den direkten Kundenkontakt.

= Steuern: Der Blick hinter die Kulissen. Du liftest das Geheimnis hinter den Steuererklarungen, prifst die Fakten
und erlebst, wie aus Paragrafen und Zahlen die finanzielle Basis fiir unser ganzes Dorf entsteht.

= Finanzen: Das wirtschaftliche Herz. Hier lernst du, wie eine Gemeinde budgetiert, Rechnungen verarbeitet und
Finanzen strategisch steuert.

= Sozialamt: Hier zahlt die menschliche Komponente. Du unterstiitzt bei der Beratung und Begleitung von Men-
schen in herausfordernden Lebenslagen.

= Bauamt: Hittnau entwickelt sich weiter und du bist dabei. Du begleitest Bauprojekte, bearbeitest Gesuche und
koordinierst die Weiterentwicklung unseres Dorfes.

= Kanzlei: Die Schaltzentrale. Du unterstitzt die Kanzlei im Personalwesen, Wahlen und Abstimmungen, berei-
test Gemeinderatsgeschafte vor und erlebst hautnah, wie politische Entscheide entstehen.

Was dich bei uns erwartet

= Volle Abwechslung: Ein vielseitiges Ausbildungsprogramm ohne Alltagstrott.

= Echtes Vertrauen: Ein kollegiales, humorvolles und unterstitzendes Arbeitsumfeld, in dem Fragen und Neugier
ausdricklich erwlnscht sind.

= Profis an deiner Seite: Ein engagiertes und kompetentes Ausbildungsteam, das dich fordert und férdert.

= Zukunftschancen: Eine solide Basis flir deine Karriere. Wenn du willst, unterstiitzen wir dich auch voll und
ganz bei der Berufsmatura (BM).

Was dich auszeichnet

= Schulbildung: Abgeschlossene Volksschule (Sekundarstufe A oder sehr gute Sekundarstufe B).

= Sprachtalent: Sehr gute Deutschkenntnisse. Du hast Freude daran, prazise zu formulieren und dich klar aus-
zudriicken.

» Persoénlichkeit: Du bist offen, kommunikativ und gehst gerne aktiv auf Menschen zu.

= Arbeitsweise: Zuverlassig, strukturiert und exakt — auf dein Wort und deine Arbeit kann man sich verlassen.

= Mindset: Grosses Interesse an den vielseitigen Aufgaben einer modernen Verwaltung sowie die nétige Portion
Diskretion und Verantwortungsbewusstsein.

Dein nachster Schritt
Bereit fir den perfekten Karrierestart? Sende deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen direkt per E-Mail an:
kanzlei@hittnau.ch.

Fragen zur Lehre? Unser Ausbildungsverantwortlicher, Julian Diaz, ist kein Unmensch und beisst nicht! Er steht dir
fur Auskiinfte gerne zur Verfligung: Telefon: 043 288 66 10 | E-Mail: julian.diaz@hittnau.ch | www.hittnau.ch
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